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PROGRAMA ,,NACIONALINIO DOKUMENTU FONDO ADMINISTRAVIMAS“ (01.02)
01-02-01 TIKSLAS. Uztikrinti dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo srities valstybés politikos jgyvendinima.
UZDAVINYS. Kontroliuoti, kaip administruojamas Nacionalinis dokumenty fondas, formuoti vienoda dokumenty
01-02-01-02 valdymo praktika valstybés ir savivaldybiy institucijose, istaigose, imonése bei koordinuoti Lietuvos kino paveldo
apsauga.
01-02-01-02- | PRIEMONE. Vykdyti teisés aktuose nustatyty dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimy prieZitira,
e ) o . 23275 23275 17770 0
01 derinti pateikty apskaitos ir kity dokumenty duomenis.
Danute
1. Pateikty derinti registry, byly apyrasy sarasy tikrinimas, Kasikeviciené -1V
vertinimas. Danuté
Juréiukoniené
Danute
2. Pateikty derinti dokumentacijos plany, dokumentacijos plany Kasikeviciené -1V
papildymy sarasy tikrinimas, vertinimas. Danuté
Juréiukoniené
Danuté
3. Pateikty derinti dokumenty apyrasy (tesiniy) tikrinimas, Kasikeviciené -1V
vertinimas. Danuté
Jur¢iukoniené
4. Pateikty derinti dokumenty naikinimo akty tikrinimas, Danuté -1V
vertinimas. Kasikevi¢iené




Danuté
Jur¢iukoniené
5. Archyvo dokumenty eksperty komisijos (DEK) veiklos Danuté -1V
organizavimas. Jur¢iukoniené
6. Dokumenty valdymo biklés patikrinimas Alytaus rajono Danuté |
savivaldybés administracijos Nemunaicio senitinijoje. Juréiukoniené
7. Dokumenty valdymo biiklés patikrinimas Druskininky Danute I
savivaldybés administracijos Vaiko teisiy apsaugos tarnyboje. Juréiukoniené
8. Dokumenty valdymo buklés patikrinimas Alytaus rajono Danuté v
savivaldybés administracijos Simno seniiinijoje. Jur¢iukoniené
9. Dokumenty valdymo biiklés patikrinimas Lazdijy rajono Dan}l te e
. i 2, .. . .. . Kasikeviciené 1
savivaldybés administracijos Vaiko teisiy apsaugos skyriuje.
10. Dokumenty valdymo baklés patikrinimas Varénos rajono Dan}l te e
. . . .. . R Kasikeviciené 1l
savivaldybés administracijos Matuizy senitinijoje.
11. Kiekvieno patikrinimo apie dokumenty valdymo bukle Danuté
pazymos parengimas, pateikimas patikrintai jstaigai. Kontroliavi- | Kasikevi¢iené -1V
mas, ar vykdomos pazymose nurodytos rekomendacijos, Danuté
susijusios su pazeidimy nustatymu ar reikalavimy nesilaikymu. Jur€iukoniené
Danute
12. Konsultacijy zodziu, rastu, rysio priemonémis teikimas. Ka51k§v101ene I-1\v
Danute
Jurc¢iukoniené
13. Informacijg apie seminary, mokymy poreikj rinkimas.
Seminary, mokymy dokumenty valdyma, naudojima Danuté -1V
reglamentuojanciy teisés akty taikymo klausimais (temomis) Jur¢iukoniené
vedimas.

01-02-02 TIKSLAS. Uztikrinti Nacionalinio dokumenty fondo, Lietuvos kino paveldo kaupimg ir i§saugojima
01-02-02-01 UZDAVINYS. Kaupti ir saugoti i§lickamaja verte turin&ius dokumentus.
01-02-02-01- | PRIEMONE. Nustatyta tvarka priimti dokumentus saugoti , tvarkyti dokumentus ir jy apskaita, mikrofilmuoti
R Y . T . 14480 14480 508
01 saugomus dokumentus bei taikyti kitas jy iSsaugojimg uztikrinan¢ias priemones.

1. Dokumenty saugojimo salygy priezitira. leva Bubeliené I-1\v

2. Informacinés duomeny bazés ,,Notariniy dokumenty apskaita ir | Danuté

L . N e I-Iv
paieska“ papildymas naujais jrasais. Kasikeviciené

3.Priimamy nuolat saugoti dokumenty fizinés bukleés, jy kiekio leva Bubelicné IV
tikrinimas. Tikrinimy jforminimas teisés akty nustatyta tvarka.

4. Varénos rajono apylinkés teismo 1996-2000 m. veiklos

dokumenty priémimas nuolat saugoti. feva Bubeliene I

5. Druskininky savivaldybés administracijos 1996-2002 m.

veiklos dokumenty priémimas nuolat saugoti. leva Bubeliene I




6. Varénos rajono savivaldybés administracijos 1995-1999 m.

veiklos dokumenty priémimas nuolat saugoti. leva Bubeliené I

7. Palikty nuolat saugoti Alytaus apskrities archyvo 2013 m.

. . Ieva Bubeliené v
veiklos dokumenty priémimas.

8. Dokumenty priémimo apskaitos Zurnalo, fondy sarasy, fondy

byly, fondy korteliy, byly apyrasy apskaitos zurnalo papildymas. leva Bubeliene -V

9. Varénos rajono liaudies deputaty tarybos vykdomojo komiteto

Zemés iikio valdybos dokumenty fondo pertvarkymas. leva Bubeliené !

10. Alytaus rajono ,,Alovés* kolukio dokumenty fondo leva Bubeliené I

pertvarkymas.

11. Alytaus rajono ,,Atzalyno‘ koliikio dokumenty fondo leva Bubeliené m

pertvarkymas.

12. Alytaus rajono Santaikos kolikio dokumenty fondo leva Bubeliené v

pertvarkymas.

13. Alytaus miesto liaudies deputaty tarybos vykdomojo komiteto | Danuté m

Plano komisijos dokumenty kiekio ir buiklés patikrinimas. Kaiskeviciené

14. Dokumenty saugykly oro temperatiiros ir santykinés oro Teva Bubeliené IV

drégmés prietaisy rodmeny fiksavimas.

15. Dokumenty saugykly mikroklimato palaikymui reikalingy
priemoniy vykdymas: védinimas, valymas, dokumenty saugykly | Violeta Cypliené I-1v
dezinfekavimas.

01-02-02-01- | PRIEMONE. Uztikrinti kino paveldo apsauga, priimti saugoti originalias nacionaliniy filmy medziagas, uztikrinti 0 0 0
02 ju tinkama saugojimg ir tvarkyti jy apskaita, taip pat uztikrinti Valstybés kino metraséio projekty jgyvendinima.
Igyvendinti nepriklauso pagal funkcijas
01-02-02-02 UZDAVINYS. Modernizuoti ir plésti valstybés archyvy infrastruktiirg, gerinant dokumenty saugojimo ir
prieinamumo salygas.
01-02-02-02- . _ . . . i .
02 PRIEMONE. Atlikti Panevézio apskrities archyvo pastato Panevézyje, M.Valanciaus g. 3 rekonstrukcija. 0 0 0
Igyvendinti nepriklauso pagal funkcijas
01-02-03 TIKSLAS. Plésti prieigos prie Nacionalinio dokumenty fondo, Lietuvos kino paveldo galimybes.
01-02-03-01 UZDAVINYS. Diegti informacines technologijas, ple¢iant informacijos paieskos ir sklaidos galimybes, kurti
saugomy dokumenty skaitmeninj turinj.
81_02_03_01_ PRIEMONE. Skaitmeninti unikalius valstybés archyvuose saugomus dokumentus ir uztikrinti prieiga prie jy. 1655 1655 1263
1. Archyve saugomy dokumenty fondy byly apyrasy Ramuné -1V
skaitmeninimas. Pajadiené
01-02-03-01- | PRIEMONE. Informaciniy technologijy priemonémis kaupti ir skleisti informacija apie valstybés archyvuose
. ) o 1997 1997 1525
02 saugomus dokumentus, skelbti internete saugomy dokumenty skaitmeninj turinj.
1. Informacijos apie naujus dokumenty fondy dokumentus pagal Ramuné -1V
apskaitos duomenis pateikimas archyvy sistemos interneto Pajadiené




svetainéje.

2. Suskaitmeninty byly apyrasy pateikimas Elektroninio archyvo Ramune -1V
informacinés sistemos (EAIS) administratoriui — LVAT. Pajadiené

3. Duomeny apie savivaldybiy archyvuose saugomus likviduoty

jmoniy personalo dokumentus surinkimas. Kompiuterinés | Ramuné -1V
duomeny bazés ,,Personalo dokumentai“ papildymas, atsizvel- | Pajadiené

giant ] gauta informacijg i§ savivaldybiy.

01-02-03-01-

03 PRIEMONE. Uztikrinti darny Elektroninio archyvo infrastruktiiros funkcionavimg ir jos plétra. 0 0 0
1. Priskirty jstaigy ir jy darbuotojy duomeny, reikalingy darbui su .
L . SV Lo Danuté
Elektroninio archyvo informacine sistema (EAIS), tikslinimas, e I-1v
o L . S - Kasikeviciené
keitimas ir teikimas sistemos administratoriui.
2. Elektroninio archyvo informacinés sistemos administravimas. Dar}ute e I-1v
Kasikeviciené
01-02-03-01- | PRIEMONE. Uztikrinti projekto ,,Lietuvos dokumentinis kinas internete (e-kinas)“, finansuoto ES 1éSomis, 0 0 0
04 testinuma.
Priemonés jgyvendinti nepriklauso pagal funkcijas
01-02-03-02 UZDAVINYS. Skatinti visuomenés doméjimasi valstybés dokumentiniu paveldu, jj tirti ir populiarinti, uztikrinti
teis¢ susipazinti su saugomais dokumentais.
01-02-03-02- PRIEMONE. Tirti ir populiarinti valstybés dokumentinj pavelda, dalyvauti edukaciniuose ir kultiriniuose
projektuose, rengti parodas, publikacijas, teikti dokumentus susipazinti, aptarnauti skaitytojus, pleciant viesasias 1330 1330 1015
01
paslaugas.
1. Intgres_antq priémimas, konsultavimas prié¢jimo prie dokumenty Teva Bubeliené IV
klausimais.
2. Doku mentq Sbqu) SkaltytOJamS 1sdav1mas.. I8duodamy i$ leva Bubeliene IV
saugykly ir grazinamy j saugyklas byly apskaitos vykdymas.
3. DoI_<umentq (byly) laikinam naudojimui isdavimas, jy Ieva Bubeliené -1V
apskaitos vykdymas.
4, Mll’llll’lt tarpt'flutlr_lQ archyvary diena archyvo atviry dury dienos leva Bubeliené I
renginiy organizavimas.
5. Susitikimy su kity apskriéiy archyvy darbuotojais gerosios .
. A . AR Zené
praktikos pasikeitimo tikslu organizavimas. e I-1Iv
BernataviCiene
01-02-03-02- | PRIEMONE. Identifikuoti uZsienio lietuviy archyvus, koordinuoti jy tvarkyma ir naudojima, integruoti juos j 0 0 0
02 informacine erdve ir teikti informacijg apie juos.
Priemonés vykdytojai yra kiti archyvai
01-02-03-02- | PRIEMONE. Identifikuoti i§ Lietuvos i§veZtus ir kitus su Lietuva susijusius archyvinius dokumentus bei atlikti jy 0 0 0
03 paieska.

Priemonés vykdytojai yra kiti archyvai




TIKSLAS. Siekti efektyvios Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos ir valstybés archyvy veiklos ir kokybisky

01-02-04 o
paslaugy teikimo.
01-02-04-01 | UZDAVINYS. Teikti kokybiskas paslaugas.
01-02-04-01- | PRIEMONE. Nagrinéti asmeny prasymus ir skundus, i$duoti atitinkamus juridinius faktus patvirtinan¢ius 23757 22888 17531 869
02 dokumentus, leidimus i$vezti dokumentus i§ Lietuvos Respublikos, teikti jstatymy nustatytg informacija.
1. Interesanty priémimas, konsultavimas. Iﬁ: Q?nskiené I-1Iv
e y Alma
2. Juridiniy ir fiziniy asmeny praSymy dél juridinius faktus Kaminskiené
patvirtinanéiy dokumenty iSdavimo priémimas, registravimas, Ramuné I-1v
nukreipimas vykdytojams (pagal vadovo rezoliucijas). Pajadien
Alma
3. Gauty praS8ymy nagrinéjimas, vykdant informacijos paieska ﬁi?glzlgz?:né -1V
archyvo dokumenty fonduose. Ramuné
Pajadiené
Alma
4. Dokumenty, patvirtinan¢iy asmeny praSymuose nurodytus iil:glzllzzlil:né IV
juridinius faktus, rengimas. Ramuné
Pajadiené
5. Parengty dokumenty, patvirtinan¢iy asmeny praSymuose Alma
nurodytus juridinius faktus, registravimas, jy isdavimas Kaminskiene I-1Iv
(jteikimas).
6. Dokumenty byly i§davimas archyvo darbuotojams vykdant
paieska asmeny pra§ymuose nurodyty juridiniy fakty patvirti- Ieva Bubeliené -1V
nanciy dokumenty.
7. 13duoty i8 saugykly dokumenty apskaitos vykdymas. Ieva Bubeliené I-Iv
8. Istatymy nustatyta tvarka informacijos telefonu, elektroniniu QLTneilnskiené
pastu ir atvykusiems asmenims teikimas apie archyve saugomus Teva Bubeliené IV
dokumentus, jy paieskos sistemos (fondy sarasai, byly apyrasai, Ramuné
kartoteka ir kt.) teikimas Pajadiene
8;02_04_01_ PRIEMONE. Tenkinti vartotojy poreikius, teikiant valstybés archyvy mokamas paslaugas. 5213 5213 869 0
Alma
1. Paslaugy, susijusiy su dokumenty paieska pagal pateiktus E?/I;glzlgleel?:né -1V
fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, teikimas. Ramuné
Pajadiené
2. Teisés akty nustatyta tvarka pagal skaitytojy pateiktus Alma I-1\v




praSymus dokumenty kopijy pagaminimas ir iSdavimas. Kaminskiené
3. Teisés aktais nustatyty jmoky uz paslaugas apskaitos Vida
iy i I-1Iv
tvarkymas. MalZinskaité
Alma
4. Saugomy dokumenty pagrindy pazymy rengimas, patvirtinty Kam1nsk1epe A
e e Ieva Bubeliené -1V
dokumenty kopijy iSdavimas. )
Ramune
Pajadiené
01-02-04-02 UZDAVINYS. Efektyviai administruoti archyvy sritj.
81'02'04'02‘ PRIEMONE. Organizuoti veikla, efektyviai valdyti isteklius. 35365 | 35365 | 27000
1. 2014 m. veiklos ataskaitos parengimas ir pateikimas .
. . .. . L . Zene
asignavimy valdytojui — Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai g |
Bernataviciene
(LVAT).
2. 2016 m. veiklos plano projekto parengimas ir pateikimas Zené I
asignavimy valdytojui - LVAT Bernataviciené
3. 2015 m. kiekvieno ketvir¢io veiklos ataskaity parengimas ir .
L . . . . . . Zene
pateikimas asignavimy valdytojui, Stebésenos informacinés Bernatavidiens -1V
sistemos tvarkytojui - LVAT
4. Sprendimy dél archyvo veiklos, personalo valdymo, atostogy Zené -1V
ir komandiruociy klausimais priémimas, teisés akty rengimas. Bernataviciené
5. Uzduo¢iy paskirstymas darbuotojams, pavedimy jforminimas, Zené
. . N I-1v
pavedimy vykdymo kontrolé. Bernataviciené
Zené
6. Archyvo veiklos plano jgyvendinimo kontrolé. Bernataviciené -1V
Vida Malzinskaité
7. Teisés aktais nustatyty dokumenty valdymo apskaitos
dokumenty — archyvo veiklos dokumenty byly apyrasy, jy tesiniy,
B . " . Alma
dokumentacijos plano (plano papildymy sgraso) sudarymas ir N 1-v
L. e e . . . Kaminskiené
teikimas derinti per Elektroninio archyvo informacing sistema
(EAIS).
8. Valstybés tarnautojy vertinimas, vertinimo i§vady parengimas Zene |
) Y Ju ’ 4 pareng " | Bernataviciené
. . . « Zené )
9. Valstybés tarnautojy registro ,,Vataras* duomeny tvarkymas. Bernatavidiens -1V
10. Lésy poreikio planavimas, sagmaty projekty sudarymas,
teikimas asignavimy valdytojui derinti. Suderinty i$laidy samaty Vida Malzinskaite | |
teikimas tvirtinti.
11. Finansiniy 1é8y, ilgalaikio ir trumpalaikio turto apskaitos Vida Malzinskaite | 1-1V
vykdymas.
12. Teisés akty nustatytais terminais mety, ketvir¢iy biudZeto Vida Malzinskaité | 1-1V

vykdymo atskaitomybés dokumenty parengimas ir pateikimas




asignavimy valdytojui LVAT.
13. Mok¢jimo paraisky rengimas ir teikimas per FVAIS . .. .
asignavimy valdytojui — LVAT. Vida Malzinskaite | I-V
14. Darbo uzmokescio priskai¢iavimas ir iSmokéjimas. Vida Malzinskaité | I-1V
15. Apyskaity ir statistiniy ataskaity parengimas, jy teikimas . .. |
VMI, VSDVF, Statistikos departamentui. Vida Malzinskait¢ | I-IV
15. Y1es1gq plrk}mq ataskaity parengimas, jy teikimas Viesyjy Vida Malzinskaite | 1-IV
pirkimy tarnybai.
17. Archyvo turto metiné inventorizacija. Vida Malzinskaité | IV
18. Darbuotojy sauga ir sveikatg uztikrinanciy teisés akty Zené -1V
reikalavimy jgyvendinimas. BernataviCiené
19. Archyvo pata‘lpvl% ir aplinkos priezitros vykdymas, archyvo Violeta Cypliene | I1-IV
valdomo turto priezitira.
Zené
20. Archyvo funkcionavimui biitiny prekiy ir paslaugy pirkimo Bernataviiené -1V
procediiry vykdymas, sutaréiy sudarymas. Ramuné
Pajadiené
21. Dokumenty rengimas, registravimas, byly sudarymas. Darbas | Alma -1V
su kompiuterizuota dokumenty valdymo sistema ,,@vilys*. Kaminskiené
. Alma
22. Pasto siunty tvarkymas. Kaminskiené -1V
23. Ekstremaliy situacijy valdymo Alytaus apskrities archyve Zené |
veiksmy plano parengimas. Bernataviciené
. i - Alma
24, Asr_nenq apklausos dél archyvo teikiamy paslaugy vertinimo Kaminskiené
pravedimas. S -1V
Ieva Bubeliené

PROGRAMA ,VALSTYBES PERDUOTOS SAVIVALDYBEMS PRISKIRTY ARCHYVINIY DOKUMENTY TVARKYMO FUNKCIJ

0OS KOORDINAVIMAS“ (01.03)

01-03-01 TIKSLAS. Koordinuoti valstybés perduotai savivaldybéms priskirty archyviniy dokumenty tvarkymo funkcijai
atlikti skirty asignavimy naudojima.
01-03-01-01 UZDAVINYS. Siekti efektyvaus asignavimy, skirty valstybés perduotai savivaldybéms priskirty archyviniy
dokumenty tvarkymo funkcijai atlikti naudojimo.
01-03-01-01- | PRIEMONE. Nagrinéti 1é§y poreikj valstybés perduotai savivaldybéms priskirty archyviniy dokumenty
01 tvarkymo funkcijai atlikti, atlikti ju panaudojimo analize¢ bei vykdyti savivaldybéms skirty asignavimy - - -

naudojimo kontrole.

Pagrindinis vykdytojas Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba.

(veiksmus numato tik tie archyvai, kurie numato prisideéti prie Sios priemonés vykdymo, atlikdami patikrinimus pagal Savivaldybiy atsiskaitymo
uz Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos kuruojamos valstybés perduotos savivaldybéms priskirty archyviniy dokumenty tvarkymo funkcijos
atlikimg ir léSy naudojimg tvarkos aprasq, patvirtintg Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2012 m. birzelio 15 d. jsakymu Nr. V-61)

1. Patikrinimo Druskininky savivaldybés administracijos archyvo, | Danuté

saugandio likviduoty juridiniy asmeny dokumentus, vykdymas. Jur¢iukoniené I




2. Patikrinimo Lazdijy rajono savivaldybés administracijos .
S R Danuté
archyvo, saugancio likviduoty juridiniy asmeny dokumentus, . I
Kasikeviciené
vykdymas.
3. Patikrinimo pazymy parengimas, pateikimas tikrintoms Danuté H-N
jstaigoms, kopijy - Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai. Jur¢iukoniené
1. I§ viso Lietuvos Respublikos valstybés biudZetas, iS jo: 107072 | 106203 67481 869
1.1. bendrojo finansavimo 1éSos 101859 | 100990 | 66612 869
1.2. tikslinés paskirties 1éSos ir pajamy jmokos 5213 5213 869 0
IS viso programai finansuoti 107072 | 106203 | 67481 869
Pareigybiy skaicius programai vykdyti
Eil. | Programai vykdyti numatomos pareigybés Pareigybiy skaicius Islaidos
Nr. (pagal finansavimo Saltinius) jstaigos vadovai ir kity padaliniy vadovai ir specialistai ir kiti I3 viso i$ jy darbo
pavaduotojai pavaduotojai valstybés | uzmokesCiui
i§ viso i$jy i§ viso i§ jy i§ viso is juy tarnautojai (eurai)
valstybés valstybés valstybés
tarnautojai tarnautojai tarnautojai
1. Finansuojamos i§ valstybés biudzeto 1 1 0 0 7 3 8 4 66612
(1.1.1.1.1.) lesy
2. Finansuojamos i§ biudZetiniy jstaigy 0 0 0 0 0 0 0 0 869
pajamy jmoky (1.4.1.1.1.) 1ésy
I8 viso pareigybiy: 1 0 0 0 7 3 8 4
I§ viso i8laidy darbo uzmokes¢iui (eurai) 17182 17182 0 0 50299 26860 67481 44042 67481




