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Vilnius

Eil.
Nr.

Pavadinimas

ApraSymo turinys

Administracinés paslaugos
pavadinimas

Dokumenty, patvirtinan¢iy darbo staza ir (arba)
darbo uZmokestj, iSdavimas

Administracinés paslaugos
apibudinimas

Asmuo tiesiogiai ar pastu gali pateikti prasSyma iSduoti
dokumentus, patvirtinancius jo darbo stazo trukmg ir
(arba) darbo uzmokestj valstybinés archyvy sistemos
Istaigoje.

I asmeny praSymus atsakoma tokiu biidu, kokiu buvo
pateiktas praSymas, jei asmuo néra iSreiSkes
pageidavimo atsakyma gauti kitu badu.

Teisés aktai, regulivojantys
administracinés paslaugos
teikimq

- Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
istatymo (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-
1982) 10 str. 7d.;

- Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. liepos
18 d. nutarimas Nr. 940 ,.Dél darbo stazo skai¢iavimo
tvarkos 1§ valstybés ar savivaldybiy biudzety
finansuojamose imonése, istaigose ir organizacijose
apraso patvirtinimo® (Zin., 2003, Nr. 73-3374);

- Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m.
rugpjic¢io 22 d. nutarimas Nr. 875 , D¢l asmeny
praSymy nagrin€jimo ir jy aptarnavimo vieSojo
administravimo institucijose, istaigose ir kituose
vieSojo  administravimo  subjektuose  taisykliy
patvirtinimo* (Zin., 2007, Nr. 94-3779; 2008, Nr.
116-4422)

Informacija ir dokumentai,
kuriuos turi pateikti asmuo

- prasymas (praSymas turi biiti pasirasytas, nurodytas
asmens vardas(-ai), pavardé(-és), gyvenamoji vieta
(Jeigu kreipiasi fizinis asmuo) arba pavadinimas,
kodas, buveinés adresas (jeigu Kkreipiasi juridinis
asmuo), valstybinés archyvy sistemos istaigos, kurioje




Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.
asmuo dirbo, pavadinimas, eitos pareigos, priémimo ir
atleidimo i§ darbo datos, duomenys rysiui palaikyti).
- asmens tapatybg patvirtinantis dokumentas arba jo
kopija, jei praSymas siunciamas pastu;
- atstovavimg  patvirtinantis  dokumentas ir
atstovaujan¢io  asmens tapatybe  patvirtinantis
dokumentas arba juy kopijos, jei praSymas siunciamas
pastu (kai d¢l informacijos apie asmeni kreipiasi jo
atstovas).
5. | Informacija ir dokumentai, - prasymas;
kurluvos tri gal,Jtl_.mS“_tucua - asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija
(prasymaq nagrinéjantis Co R N
: (kai praSymas stun¢iamas pastu);
tarnautojas)
- atstovavima  patvirtinan¢io  dokumento  ir
atstovaujan¢io  asmens tapatybg patvirtinancio
dokumento kopijos (kai dél informacijos apie asmenj
jo atstovas kreipiasi pastu).
6. | Administracinés paslaugos Veiklos  administravimo  skyriaus  vyriausioji
teikéjas specialisté Dalia Rakauskiené, tel. 8 5 265 2315, el. p.
d.rakauskiene@archyvai.lt
7| Adminisiracinés paslaucos Veiklos  administravimo  skyriaus  vyriausioji
' P g specialisté¢ Dalia Rakauskiené, tel. 8 5 265 2315, el. p.
vadovas . .
d.rakauskiene@archyvai. It
8. | Administracinés paslaugos Asmeny prasymai iSnagrin¢jami per 20 darbo dieny
Suteikimo trukmeé nuo jy gavimo institucijoje dienos, pagal $io aprasymo
1 priede nurodyty veiksmy sekos schema.
9. | Administracinés paslaugos Paslauga teikiama neatlygintinai.
suteikimo kaina (jei paslauga
teikiama atlygintinai)
10. | Prasymo forma, pildymo Prasymo forma pateikiama §io apraso 2 priede.

pavyzdys ir prasymo turinys

Veiklos administravimo skyriaus
vyriausioji specialisté

Dalia Rakauskiené




Administracinés paslaugos
teikimo apraSymo
1 priedas

BUTINU VEIKSMU, ATLIEKAMU TEIKIANT ADMINISTRACINE PASLAUGA, SEKOS SCHEMA

Asmuo

A 4

Lietuvos vyriausiasis
archyvaras

A 4

A

Lietuvos vyriausiojo
archyvaro tarnybos
Veiklos
administravimo
skyrius

t

A 4

Finansy ir planavimo
skyriaus vyriausiasis
specialistas

Veiklos
administravimo
skyriaus vedéjas

Veiklos administravimo

\ 4

skyriaus vyriausiasis
specialistas

v

Veiklos
administravimo
skyriaus vedéjas

Lietuvos vyriausiasis
archyvaras

A




(Prasymo forma)

Administracinés paslaugos
teikimo aprasymo
2 priedas

(vardas ir pavardé didZiosiomis raidémis, asmens kodas)

(adresas, telefono Nr.)

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai

PRASYMAS

(data)

PraSau atlikti paieska ir iSduoti mano

(praSant informacijos apie kitus asmenis, nurodyti giminystés rysj)

gautg atlyginimg/darbo stazg nuo

iki

(nereikalingus Zodzius iSbraukti) (nurodyti metus, ménes})

patvirtinan¢ius dokumentus.

(nurodyti metus, ménes})

Pavardé (-¢s) (jei
pakeista — nurodyti ir Vardas (-ai)
buvusig)

Tévo vardas

Pastabos

Darbovieté (-és)

(nurodyti nesutrumpintg darbovietés pavadinima, pareigas, darbo laikotarpj)

Papildoma informacija

Patvirtinantys dokumentai reikalingi

PRIDEDAMA.

(nurodyti tikslg)

(nurodyti dokumenty kopijas, jei jos pridedamos)

(paraSas)

(vardas ir pavardé)




