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ApraSymo turinys

Administracinés paslaugos
pavadinimas

Licencijos teikti dokumenty tvarkymo ir (ar)
saugojimo paslaugas

Administracinés paslaugos
apibudinimas

Administraciné paslauga teikiama fiziniams ir
juridiniams asmenims, siekiantiems isigyti licencijas
teikti dokumenty tvarkymo ir (ar) saugojimo
paslaugas. Dokumentai licencijai gauti Lietuvos
vyriausiojo archyvaro tarnybai pateikiami tiesiogiai,
stunc¢iami registruotu laiSku arba per kontaktini centra.
Dokumentai gali biiti pateikiami ir elektroninémis
priemonémis (patvirtinus elektroniniu parasu).
Atsakymas apie licencijos iSdavima arba motyvuotas
atsisakymas ja iSduoti gali bati pateikiamas pastu,
elektroninémis priemonémis, tiesiogiai arba per
kontaktini centra, jei pareiSkéjas néra iSreiskes
pageidavimo atsakyma gauti kitu btadu.

Licencija atiduodama fiziniam arba juridiniam
asmeniui arba jgaliotam jo atstovui, kai Sis pateikia
asmens tapatybg¢ patvirtinant; dokumenta ir
atstovavima liudijanti dokumenta.

Teisés aktai, reguliuojantys
administracinés paslaugos
teikimq

Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymo
(Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982; 2010,
Nr. 79-4055) 18 straipsnis;

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2011 m. vasario 9
d. nutarimas Nr. 162 ,,Dél dokumenty tvarkymo ir (ar)
saugojimo  paslaugy licencijy  iSdavimo  ir
panaikinimo, dokumenty ir licencijy grazinimo
tvarkos apra$o patvirtinimo® (Zin., 2011, Nr. 18-860);
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Informacija ir dokumentai,
kuriuos turi pateikti asmuo

Licencijai gauti Lietuvos vyriausiojo archyvaro
tarnybai pateikiami Sie dokumentai:

prasymas iSduoti licencija, kuriame nurodoma:

fizinio asmens vardas, pavardé, gyvenamosios vietos
adresas, juridinio asmens pavadinimas, teisiné forma,
kodas, buveiné, telefono ir fakso numeriai,
elektroninio pasto adresas;

praSomos iSduoti licencijos riisis;

juridinio  asmens  vadovo  vardas, pavardg¢,
gyvenamosios vietos adresas (jeigu pareiSkéjas —
juridinis asmuo);

juridinio asmens darbuotojo, kuris yra atsakingas uz
licencijuojama paslauga, vardas ir pavardé (jeigu
pareiSkéjas — juridinis asmuo);

asmens, igalioto pateikti dokumentus, kuriy reikia
licencijai gauti ir paimti, vardas ir pavarde;

asmens tapatybg patvirtinan¢io dokumento kopija
(jeigu pareiskéjas — fizinis asmuo);

dokumenty, patvirtinan¢iy fizinio arba juridinio
asmens darbuotoju atitikti Dokumenty ir archyvy
istatymo 18 straipsnio 4 ir (ar) 5 dalyje nustatytiems
reikalavimams, kopijos:

dokumenty, patvirtinanciy turima (igyta) iSsilavinima
ir profesing kvalifikacija, kopijos;

darbo trukme ir funkcijas su licencijuojama paslauga
susijusioje srityje patvirtinantys dokumentai ar ju
kopijos (darbo sutartys ir (ar) isakymai ar kiti darbo
teisinius  santykius  patvirtinantys  dokumentai
(pazymos 18 ankstesniy darbovieciy ir (ar) pazymos
apie valstybinio socialinio draudimo laikotarpius).
Siekiant gauti licencija teikti dokumenty saugojimo
paslauga, papildomai pateikiamos dokumenty, kuriy
pagrindu fizinis arba juridinis asmuo naudojasi
patalpomis, kuriose jrengtos dokumenty saugyklos, ir
dokumenty saugykly statiniy techninio projekto
bendryjyu duomeny dokumenty kopijos, taip pat
saugyklu specialiosios techninés jrangos, jei tokia
naudojama, aprasymas.

Informacija ir dokumentai,
kuriuos turi gauti institucija
(prasymaq nagrinéjantis
tarnautojas)

Pateikiami 4 punkte (,Informacija ir dokumentai,
Kuriuos turi pateikti asmuo®) nurodyti atitinkami
dokumentai ir duomenys.

Lietuvos vyriausiasis archyvaras turi {jvertinti ir
patikrinti:

ar dokumentuose pateikta informacija yra tiksli ir
atitinka esama bukle;

ar pareiskéjo pateikta informacija atitinka licencijos
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18davimo reikalavimus;

ar fizinis asmuo ar juridinio asmens vadovas neturi
neiSnykusio arba nepanaikinto teistumo uZz sunkius ar
labai sunkius tyCinius nusikaltimus ar nusikaltimus
nuosavybei, turtinéms teiséms ir  turtiniams
interesams, ekonomikai ir verslo tvarkai ar finansy
sistemai (Lietuvos vyriausiojo archyvaro praSymu $ia
informacija per 10 darbo dieny pateikia Informatikos
ir rySiy departamentas prie Vidaus reikaly
ministerijos);

ar dokumenty saugykly irengimas atitinka teisés akty
nustatytus reikalavimus, ar jose sudarytos tinkamos
dokumenty saugojimo salygos (kai pareiSkéjas siekia
gauti licencija teikti dokumenty saugojimo paslauga);
ar néra Dokumenty ir archyvo istatymo 18 straipsnio
8 dalyje numatyto kito pagrindo neisduoti licencijos.

Lietuvos vyriausiasis archyvaras per 5 darbo dienas
nuo visy licencijai iSduoti reikiamy dokumenty
gavimo dienos pareiskejui iSsiuncia patvirtinima, kad
dokumentai gauti, kuriame nurodomas terminas, per
kuri bus iSnagrinétas pareiSkéjo praSymas iSduoti
licencija, galimos pareiskéjo teisiy gynimo priemonés,
kuriomis galima naudotis kilus gin¢y tarp Lictuvos
vyriausiojo archyvaro ir pareiskéjo, taip pat
nurodoma, kad pareiskéjui negavus atsakymo per
nustatyta termina, laikoma, kad licencija iSduota.
Jeigu pareiskéjas pateikia ne visus licencijai iSduoti
reikiamus  dokumentus, Lietuvos  vyriausiasis
archyvaras per 5 darbo dienas nuo pra§ymo gavimo
dienos informuoja parei$kéja apie biitinybg pateikti
trikstamus dokumentus arba papildyti ar patikslinti
pateiktus duomenis.

Administracinés paslaugos
teikéjas

Veiklos  administravimo  skyriaus  vyriausioji
specialisté Dalia Rakauskiené, tel. (8 5) 265 2315, el.
p. d.rakauskiene@archyvai.lt

Administracinés paslaugos
vadovas

Lietuvos vyriausiasis archyvaras Ramojus Kraujelis,
tel. (8 5) 265 2254, el. p. r.kraujelis@archyvai.lt

Administracinés paslaugos
suteikimo trukmeé

Dokumentai iSnagrin¢jami (arba pareiskéjui negavus
atsakymo per nustatyta terming laikoma, kad licencija
iSduota) per Dokumenty ir archyvy istatymo 18
straipsnio 7 dalyje nustatytus terminus.

Lietuvos vyriausiasis archyvaras ne véliau kaip per 30
kalendoriniy dieny nuo visy licencijai i§duoti reikiamy
dokumenty gavimo dienos privalo iSnagrinéti
pateiktus dokumentus ir i§duoti licencija arba pateikti
raSytini motyvuota atsisakyma ja iSduoti. Dél svarbiy




Eil.
nr.

Pavadinimas

AprasSymo turinys

priezasCiuy licencijos iSdavimo terminas gali buti
pratestas iki 30 kalendoriniy dieny. Tokiu atveju
Lietuvos vyriausiasis archyvaras iki licencijos
iSdavimo termino pabaigos ra$tu informuoja
pareiskéja apie termino pratgsima ir nurodo priezastis,
dél kuriy jis buvo pratestas.

Asmeny praSymai nagrin¢jami pagal Sio aprasymo
priede nurodyty veiksmu sekos schema.

Administracinés paslaugos
suteikimo kaina (jei paslauga
teikiama atlygintinai)

Administracinés paslaugos kaina:
= licencijos  teikti  dokumenty tvarkymo
paslaugas iSdavimas — 245 Lt;
= licencijos teikti  dokumenty saugojimo
paslaugas iSdavimas — 435 Lt.
Teisinis  pagrindas —  Lietuvos  Respublikos
Vyriausybés 2000 m. gruodzio 15 d. nutarimas Nr.
1458 ,,Dél konkreCiy valstybés rinkliavos dydziy ir
Sios rinkliavos mokéjimo ir grazinimo taisykliy
patvirtinimo* (Zin., 2000, Nr. 108-3463; 2005, Nr.
23-736; 2005, Nr. 23-736; 2007, Nr. 72-2847; 2010,
Nr.142-7297).
Uz paslauga sumokama i nurodytaja saskaita:
,,Swedbank®, AB
Banko kodas 73000
Valstybiné mokesc¢iy inspekcija prie LR finansy
ministerijos
Sask. nr. LT247300010112394300
Imokos kodas 5710

10.

Prasymo forma, pildymo
pavyzdys ir prasymo turinys

Laisvos formos prasymas, Kkuriame pateikiami
atitinkami 4 punkte nurodyti duomenys.

Veiklos administravimo skyriaus
vyriausioji specialisté

Dalia Rakauskiené




Administracinés paslaugos
teikimo aprasymo
priedas

BUTINU VEIKSMU, ATLIEKAMU TEIKIANT ADMINISTRACINE PASLAUGA, SEKOS SCHEMA
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