ELEKTRONINE
DOKUMENTY VALDYMO
SISTEMA - eDVS

PRIE SUSISIEKIMO MINISTERIOS




eDVS paslaugos sukirimo pagrindas

Elektroniné dokumenty valdymo sistema (eDVS) sukurta jgyvendinant Lietuvos
Respublikos Vyriausybés pasitarime, vykusiame 2013 m. liepos 22 d., priimta

sprendima 8 klausimu ,,D¢l bendros valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy ir
jmoniy elektroniniy dokumenty rengimo, tvarkymo ir saugojimo paslaugos*
(pritarti nuostatai, kad Informacinés visuomenés plétros komitetas prie

Susisiekimo ministerijos ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba Valstybés
informaciniy istekliy sqveikumo platformos aplinkoje sukurty ir neatlygintinai

teikty bendrqg elektroniniy dokumenty valdymo paslaugq, apimanciq elektroniniy
dokumenty rengimg, tvarkymaq ir saugojimq \vr skirtq nedidele organizacine
struktiirqg turincioms valstybés ir savivaldybiy institucijoms, jstaigoms ir jmonéms)..



eDVS paslaugos sukirimo pagrindas

Informacinés visuomenés plétros komitetas prie Susisiekimo ministerijos
jvykdé projekta ,,VieSojo administravimo institucijy informaciniy sistemy interopera-
bilumo (sgveikumo) sistemos saugos ir funkcionalumo plétra” (projekto kodas VP2-
3.1-1VPK-06-V-02-001), kurj; vykdant ir sukurta bendra valstybés ir savivaldybiy
institucijy, i1staigy ir jmoniy elektroniniy dokumenty rengimo, tvarkymo ir saugojimo
paslauga.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba pagal savo kompetencija aktyviai
dalyvavo jgyvendinant §j projekts.



Bendros eDVS paslaugos teikimo nuostatos

= eDVS tai SaaS (angl. Software as a Service) tipo paslauga, kuomet
programiné jranga teikiama kaip paslauga.

- Jums nereikia rdpintis infrastruktira, serveriais, talpyklomis,
programinés jrangos atnaujinamais, serveriy administravimu - Visi
administravimo darbai atliekami VIISP administravimo padalinio.

= Ar duomenys saugus?

- Visi duomeny failai saugomi Lietuvos Respublikos teritorijoje
jrengtuose duomeny saugyklose.

- Duomeny archyvavimo politika numato duomeny kopijavimg
Kiekvieng

- Siekiant iSvengti nesankcionuoty prisijungimy prieiga galima tik i
patikimy IP adresy. Norint naudotis paslauga ne iS darbo vietos
reikia pasinaudoti VPN paslauga kuri prijungty naudotojg prie
jstaigos lokalaus tinklo ir suteikty galimybe jungtis prie eDVS.



Bendros eDVS paslaugos teikimo nuostatos

= eDVS kolektyvinio darbo jrankis. Uzsisakius paslaugg institucijai

sukuriama paskyra per kurig pasiekiami visi eDVS paslaugos
funkcionalumai. Jei jusy poreikiams reikalingas papildomas
funkcionalumas, kuris Siuo metu nerealizuotas dokumenty valdymo
sistemoje, Jus turite teise kreiptis | IVPK su prasymu jvertinti
pageidaujamg funkcionalumg. Jei realizavimo kaina, terminai ir
realizavimo budas jus tenkins toks funkcionalumas bus uzsakytas.
Jdiegtas funkcionalumas bus prieinamas visiems eDVS paslaugos
naudotojams.

Paslauga teikiama dviem variantais. ,Minimalus® paslaugos variantas
— skirtas mazoms jstaigoms iki 10 naudotojy kuriems nereikia veiklos
procesy ir ,Pagrindinis® paslaugos teikimo variantas su veiklos procesais.



Pagrindiniai elektroninés dokumenty valdymo sistemos eDVS
naudotojo darbo objektai
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Dokumenty grupés ir jy procesai elektroninéje dokumenty
valdymo sistemoje
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Dokumenty gyvavimo ciklas elektroninéje dokumenty valdymo
sistemoje eDVS

Registry, byly sukdrimas,
byly apyrasy sgraso sukdrimas

Registry sgraso, dokumentacijos
plano, byly apyrasy saraso

parengimas, suderinimas su valstybé
s archyvais per EAIS, patvirtinimas

Dokumento parengimas,
vizavimas, pasirasymas,
uzregistravimas

Byly uzbaigimas ir sutvarkymas

Byly apyrasy suderinimas su
valstybés archyvais per EAIS,
patvirtinimas

Ilgai ir nuolat saugomuy byly
jtraukimas j byly apyrasus

El. dokumenty ir skaitmeniniy
dokumenty kopijy saugojimas

Ilgai ir nuolat saugomuy el.
dokumenty perdavimas valstybés
archyvams per EAIS (perdavimo
paketo sudarymas, perdavimo laiko
suderinimas, paketo perdavimas)

Dokumenty naikinimo akto

parengimas, suderinimas su valstybés
archyvais per EAIS, patvirtinimas

El. dokumenty ir skaitmeniniy
dokumenty kopijy

sunaikinimas




Elektroninés dokumenty valdymo sistemos eDVS ypatumai

Bendro naudojimo erdves Integracija su E. pristatymo sistema
sukarimas institucijos =E=liTyOEe IR st
) . ) dokumentus per E. pristatymo
reikmems = sistema

El. dokumenty rengimas:
* ADOC-V1.0

*ADOC-V2.0 * llgai ir nuolat saugomy el. dokumenty
* PDF-LT-V1.0 perdavimas

Integracija su EAIS:
* apskaitos dokumenty derinimas

El. dokumenty nuorasy ir
iSrasy spausdinimas




eDVS paslaugos uzsakymas

eDVS paslaugos uzsakymo etapai

1. VIISP paslaugy teikimo elektroninés sutarties
pasiraSymas portale www.epaslaugos.lt

2. Institucijos  sukldrimas eDVS aplinkoje (VIISP);
Institucijos administratoriaus paskyros sukldrimas ir
prieigos suteikimas; (VIISP) Naudotojy Ir
administratoriaus instrukcijy pateikimas; (VIISP)

3. eDVS paslaugos pristatymas, institucijos poreikiy

iISsiaiSkinimas . Preliminaraus paslaugos teikimo datos
nustatymas.



http://www.epaslaugos.lt/

eDVS paslaugos diegimas

eDVS diegimas tai vidinis jstaigos projektas
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eDVS paslaugos uzsakymas

Zmogiskieji resursai

Prie§ pradedant diegti eDVS paslauga jstaiga turi sukurti minimaliai 3
darbuotojy darbo grupe:

- Projekto Vadovas, kuris bus atsakingas uz paslaugos diegimo plano
suderinimg ir pasitvirtinimg jstaigoje, seks jo vykdymg ir koordinuos visus
veiksmus.

- Techninis specialistas - uz naudotojy sukidrima, teisiy jiems suteikima.

- ] s t adarpumtejas - paskirtas atsakingu uz jstaigos veiklos dokumenty
registravima, tvarkymag, apskaitg, saugojima. Jei jstaigoje uz Sig veiklg
paskirtas struktdrinis padalinys tai to struktdrinio padalinio darbuotojas.




eDVS paslaugos diegimas

Pradiniai parametrizavimo darbai

Techninio specialisto darbai:

- Organizacijos duomeny perzidra ir patikslinimas.

- Organizacijos struktaros sukdrimas, padaliniy/skyriy sukarimas.

- Organizacijos naudotojy sukdrimas.

- Organizacijos naudotojy grupiy suklrimas (esant poreikiui).

- Organizacijos klasifikatoriy perzitra, pakoregavimas (esant poreikiui).
- Organizacijos katalogy sukdrimas (esant poreikiui).

Darbuotojo atsakingo uz jstaigos veiklos dokumenty
tvarkyma darbai:

- Organizacijos registry, byly, byly apyrasy saraso sukdrimas.
- Organizacijos apskaitos dokumenty parengimas (dokumentacijos planas,
registry sarasas, byly apyrasy sarasas).




eDVS paslaugos diegimas

Techniniai resursai reikalingi darbui su sistema

- Reikia jsigyti skanery;

- Bdatina jsigyti elektroninj parasg asmenims kurie turi teise
pasirasyti jstaigos siunCiamus dokumentus;

- Rekomenduojame jsigyti laiko zymy atsizvelgiant |
iSsiunCiamy dokumenty kiekj.*

*Bendruosius dokumenty valdymo reikalavimus nustatantys teisés norminiai
aktai nenumato prievolés naudoti laiko zymas jstaigy sudaromiems ir gauna
miems oficialiems elektroniniams dokumentams.




eDVS diegimas jstaigose

eDVS diegimo rekomenduojamas planas

Sistemos parametrizavimas
Naudotojy adaptavimas

Bandomoji eksploatacija
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Kontaktai
Artnas Marcinkevi€ius
El. pastas

arunas.marcinkevicius@ivpk.lt
Tel. +370 693 86125
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