KAUNO APSKRITIES ARCHYVO
2013 METU VEIKLOS PLANAS

PATVIRTINTA
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2013 m. kovo 29 d. jsakymu Nr.V1-2

Archyvas pagal vykdomas funkcijas dalyvauja igyvendinant Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos (toliau — LVAT) 2013-2015 m. strateginiame

veiklos plane numatyta programa, jos uzdavinius ir priemones.

NACIONALINIO DOKUMENTU FONDO ADMINISTRAVIMO

PROGRAMA (01.02)

01.02.01. PROGRAMOS TIKSLAS

Uztikrinti dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo srities valstybés politikos jgyvendinimg.

01.02.01.02. UZDAVINYS

Kontroliuoti, kaip administruojamas Nacionalinis dokumenty fondas, formuoti vienoda dokumenty valdymo praktika valstybés ir
savivaldybiy institucijose, jstaigose, imonése bei koordinuoti Lietuvos kino paveldo apsaugg.

PRIEMONE

01.02.01.02.01. Vykdyti teisés aktuose nustatyty dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo reikalavimy prieZiiira, derinti pateikty apskaitos ir kity

dokumenty duomenis.

Veiksmo pavadinimas

Atsakingi vykdytojai

Vykdymo terminai

1. Patikrinti 16 jstaigy veiklos dokumenty valdymo biikle, parengti

patikrinimo paZymas, kontroliuoti, kaip Salinami trikumai. (1 priedas).

Dokumenty valdymo priezitiros
skyrius

Il — IV ketvir¢iai

2. Organizuoti DEK posédzius.

L. Panuskiené

| — IV ketvirciai

3. [vertinti ir suderinti istaigy pateiktus apskaitos dokumentus.

Dokumenty valdymo prieZzitiros
skyrius

| — IV ketvirciai

4. Teikti konsultacijas atsakingiems darbuotojams archyve ir jstaigose.

Dokumenty valdymo priezitiros

| — IV ketviréiai

(800). skyrius
Asignavimai priemonei vykdyti (tiikst. Lt) 206,2
I8 ju darbo uzmokes¢iui: 156,4




Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikSmés

1 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatai
vienetas | ketvirtis Il ketvirtis 1 ketvirtis IV ketvirtis mety
planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn.

1. LVAT priskirty istaigy skai¢ius istaiga 79
2. Organizacijy, kuriy dokumenty ir archyvy | organizacija 0
valdymo ir naudojimo reikalavimy priezitira
numatoma vykdyti pagal susitarima, skaicius
(NDF papildymas)
3. Valstybés ir savivaldybiy istaiguy, kuriuy
veikloje sudaroma vaizdo ir garso dokumenty,
skaiCius:

- LVAT priskirty jstaigy istaiga

- kity istaigy istaiga
4. Nacionaliniy filmy originalias medziagas asmuo
erdavusiy asmeny numatomas skaicius
5. Istaigy, kuriy dokumenty ir archyvy valdymo | patikrinimas 3 6 3 4 16
ir naudojimo reikalavimy priezitira vykdoma,
numatomy atlikti patikrinimy skaicCius
6. Savivaldybiy administracijy archyvy, | patikrinimas 0 0 1 0 1
saugan¢iy  likviduoty  juridiniy  asmeny
dokumentus, patikrinimy skai¢ius
7. Istaiguy numatomy pateikti apskaitos
dokumenty, kuriy duomenys bus derinami,
kiekis:
- dokumenty registry sarasu pateiktas dok. 20 0 0 40 60
- byly apyra$y sarasy pateiktas dok. 5 15 5 15 40
- dokumentacijos plany (papildymy saraSy) pateiktas dok. 0 0 0 166 166
- apyrasy (tesiniy) pateiktas dok. 30 40 20 110 200
- dokumenty naikinimo akty pateiktas dok. 20 30 10 20 80
8. Numatomy jvertinti  pastaboms ir dokumentas 0 0 0 0 0
pasiiilymams pateikty teisés akty, dokumenty
formy kiekis
9. Numatomy surengti dokumenty eksperty posédis 8
komisijos posédziy skaicius
10. [staigoms, imonéms, organizacijoms seminaras 0




numatomy vesti seminary dokumenty ir
archyvy valdymo klausimais skaicius

01.02.02. PROGRAMOS TIKSLAS
Uztikrinti Nacionalinio dokumenty fondo, Lietuvos kino paveldo kaupimg ir i§saugojima.

01.02.02.01  UZDAVINYS
Kaupti ir saugoti iSliekamaja verte turincius dokumentus.

PRIEMONES:
01.02.02.01.01. Nustatyta tvarka priimti dokumentus saugoti, tvarkyti dokumentus ir jy apskaita, mikrofilmuoti saugomus dokumentus bei
taikyti kitas jy iSsaugojima uztikrinancias priemones.

Veiksmo pavadinimas Atsakingi vykdytojai Vykdymo terminai

1. Priimti nuolat saugoti likviduoty ir reorganizuoty istaigy: Jonavos, Dokumenty valdymo priezitiros I — IV ketvirciai
Kaisiadoriy, Kédainiy, Prieny rajony liaudies teismy; Jonavos, KaiSiadoriy, | skyrius
Kauno, Kédainiy, Prieny, Raseiniy rajony, Kauno miesto apylinkiy
prokuratiiry, Kédainiy rajono LDT vykdomojo komiteto Finansy skyriaus,
Kauno apskrities vir§ininko administracijos Zemés tvarkymo departamento
Kauno, Kaisiadoriy, Kédainiy, Raseiniy rajonu Zemétvarkos skyriu
dokumentus.

2. Sutvarkyti naujai gauty fondy ir ju tgsiniy apskaitos dokumentus. L. Panuskiene I — IV ketvirCiai
3. Parengti pazymas apie Raseiniy rajono valstybiniy tikiy ir jstaigy fondus. | L. Panuskiené Il — IV ketviréiai
4. Papildyti duomeny bazg ,,Notariniai dokumentai“ (600 jrasy). D. Medvedeviené I — IV ketviriai
5. Testi Kauno miesto savivaldybes Pasy skyriaus (f.66) apyraSo rodyklés V. Gircyté I — IV ketvir¢iai
rengima.

6. Restauruoti pazeistus dokumentus. V. Kalanta I — IV ketviriai
7. Konservuoti pazeistus dokumentus. V. Kalanta | — IV ketvir¢iai
8. Pagaminti aplanky, voky. V. Kalanta I — IV ketvirCiai
9. Pagaminti kartoniniy déZuciy nestandartinéms byloms. V. Kalanta I — IV ketviriai
10. Patikrinti Kauno civilinio gubernatoriaus kanceliarijos (f. 1-50, ap. 1, V. Alisauskiene I — IV ketvirciai
nuo eil. Nr. 7223 iki eil Nr. 18723) dokumenty biiklg ir Sias bylas

kartonuoti.

11. Reguliariai fiksuoti drégmés ir temperatiiros rodmenis saugyklose, V. Alisauskiené I — IV ketvir¢iai

palaikyti §varg.

12. Tinkamai vykdyti archyvo pastato prieziiira, taupiai naudojant Sildyma, | P. PetkeviCius I — IV ketvirciai
elektros energija.




Asignavimai priemonei vykdyti (tikst. Lt) 403,9

IS ju darbo uzmokesciui: 211,8

Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikSmés

2 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatai
vienetas | ketvirtis Il ketvirtis 111 ketvirtis IV Kketvirtis mety
planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn.
1. I8 valstybés ir savivaldybiy instituciju, istaigy ir
imoniy numatomy priimti nuolat saugoti
dokumenty kiekis:
- raSytiniy dokumenty apsk. vnt. 250 823 394 1139 2606
tiesinis 50
metras
- vaizdo ir garso dokumenty apsk. vnt.
- elektroniniy dokumenty apsk. vnt.
GB
- priimtus dokumentus sudariusiy jstaigy ir | subjektas 16
imoniy skaicius
2. I8 valstybés ir savivaldybiy instituciju, jstaigy ir | apsk. vnt. 0 0 0 0 0
imoniy numatomy priimti  ilgai  saugoti GB 0
elektroniniy dokumenty kiekis
- priimtus dokumentus sudariusiy istaigy ir | subjektas 0
imoniy skaicius
3. I§ privadiy juridiniy ar fiziniy asmeny,
nevalstybiniy  organizaciju  papildant NDF
numatomy priimti saugoti dokumenty kiekis:
- raSytiniy dokumenty salyg. vnt. 0 0 0 0 0
apsk. vnt. 0 0 0 0 0
tiesinis 0
metras
- vaizdo ir garso dokumenty salyg. vnt.
apsk. vnt.
- dokumenty skaitmeniniy kopiju salyg. vnt 0 0 0 0 0
apsk. vnt. 0 0 0 0 0
vaizdas 0
- dokumentus perduodanéiy subjekty skaicius: subjektas 0




fondy skaicius

- 1§ ju perduodanciy dokumentus pirmg karta subjektas 0
- priimtus dokumentus sudariusiy asmeny ir subjektas 0
organizacijy skaicius
4. I$ uzsienio Saliy privaciy juridiniy ar fiziniy
asmeny, nevalstybiniy ir kity organizacijy
numatomy priimti saugoti dokumenty kiekis:
- raSytiniy dokumenty salyg. vnt. 0 0 0 0 0
apsk. vnt. 0 0 0 0 0
tiesinis 0
metras
- vaizdo ir garso dokumenty salyg. vnt.
apsk. vnt.
- dokumenty skaitmeniniy kopiju salyg. vnt. 0 0 0 0 0
apsk. vnt. 0 0 0 0 0
vaizdas 0
- ra8ytiniy dokumenty mikrofilmy kadras 0
- dokumentus perduodancéiy subjekty skaicius: subjektas 0
- 1§ ju perduodanciy dokumentus pirma karta subjektas 0
- priimtus dokumentus sudariusiy asmeny ir subjektas 0
organizacijy skaicius
5. Numatomy patobulinti apraSymy kiekis:
- byly antrasté 0
- vaizdo ir garso dokumenty anotacija
6. Fondy, kuriy analize numatoma atlikti, kiekis fondas 0
7. Numatomy pertvarkyti fondy skaicius fondas 0
apyrasas 0
apsk. vnt. 0
8. Numatomy sutvarkyti priimty saugoti netvarkyty
dokumenty kiekis:
- raSytiniy dokumenty salyg. vnt. 0
apsk.vnt 0 0 0 0 0
- vaizdo ir garso dokumenty salyg. vnt.
apsk.vnt
- sutvarkytus dokumentus sudariusiy | subjektas 0
asmeny ar organizacijy skai¢ius
- i§ sutvarkyty dokumenty sudaryty nauju fondas 0

9. Numatomy parengti informacijos priemoniy




kiekis:
- fondo pazymy pazyma 10
- fondo papildymo pazymy pazyma 0
- informacijos paieskos priemoniy:
- apyrasy rodyklé 1
- byly rodyklé 0
3 lentelé
Matavimo Rezultatai
Kriterijaus pavadinimas vienetas | ketvirtis Il ketvirtis 11 ketvirtis IV Kketvirtis mety
planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn.
1. Rasytiniy dokumenty, kuriy biikle numatoma
patikrinti, kiekis:
- priimamy salyg. vnt 0
apsk. vnt. 2606
- saugomuy apsk. vnt. 11000
2. Vaizdo ir garso dokumenty, kuriy profilaktika
numatoma atlikti, kiekis
- priimamy saug. vnt.
- saugomy saug. vnt.
3. Numatomy kopijuoti dokumenty kiekis:
- mikrofilmuoti byla
lapas
kadras
- pagaminti naudoti skirty mikrofilmy naujy saug. vnt.
kopiju kadras
4. Numatomy restauruoti, konservuoti ir jristi
dokumenty kiekis:
- restauruoti raSytiniy dokumenty lapas 125 140 100 125 490
- konservuoti raSytiniy dokumenty lapas 400 400 250 350 1400
- jristi dokumenty byla 25 25 33 35 118
- restauruoti vaizdo ir garso dokumenty saug. vnt.
- konservuoti vaizdo ir garso dokumenty saug. vnt.
5. Numatomy sudéti | dézutes bylu kiekis:
- naujai byla 11000
- pakartotinali byla 2200




6. Numatomy atlikti dokumenty kopijavimo,
restauravimo (konservavimo), iriSimo, kity darbuy

apimtys:
6.1. mikrofilmavimo darbai:
- pagaminti negatyvy kadras
- pagaminti sidabro pozityvy kadras
- pagaminti diazopozityvy kadras
- atnaujinti diazopozityvy kadras
6.2. restauravimo, Konservavimo darbai:
- restauruoti raSytiniy dokumenty lapas 125 150 100 125 500
- konservuoti raSytiniy dokumenty lapas 400 400 250 350 1400
- restauruoti vaizdo ir garso dokumenty saug. vnt.
- konservuoti vaizdo ir garso dokumenty saug. vnt.
- konservuoti mikrofilmy metras
6.3. dokumenty jri§imo darbai byla 120
6.4. kiti darbai:
- pagaminti dézuciy nestandartinéms byloms vnt. 200
- pagaminti dézuciy kitiems dokumentams vnt. 0
- pagaminti aplanky dokumentams vnt. 4300
- pagaminti voky vnt. 7000

01.02.02.01.02. Priimti saugoti originalias nacionaliniy filmy medZiagas, uztikrinti jy tinkama saugojima bei tvarkyti jy apskaita.

Igyvendinti nepriklauso pagal funkcijas

Veiksmo pavadinimas

Atsakingi vykdytojai

Vykdymo terminai

1.

2.

Asignavimai priemonei vykdyti (tikst. Lt)

IS ju darbo uzmokesciui:

Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikSmés

4 lentelé

Kriterijaus pavadinimas

Matavimo
vienetas

Rezultatai

| ketvirtis

|

Il ketvirtis

Il ketvirtis | IV ketvirtis | mety




planas

progn. | planas | progn.

planas

progn. | planas | progn.

planas | progn.

1. Nacionaliniy filmy, kuriy originalios medziagos
saugomos, skaicius

filmas

01.02.02.02. UZDAVINYS

Modernizuoti ir plésti valstybés archyvy infrastruktiira, gerinant dokumenty saugojimo ir prieinamumo salygas.

PRIEMONES:

01.02.02.02.02. Atlikti Lietuvos valstybés istorijos archyvo pastato Vilniuje, Gerosios Vilties g. 10 rekonstrukcija.

2013 metais nevykdoma

Veiksmo pavadinimas

Atsakingi vykdytojai

Vykdymo terminai

1.

2.

Asignavimai priemonei vykdyti (tikst. Lt)

Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikSmés

5 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatas
vienetas mety
planas progn.
Per ataskaitinj laikotarpi numatomos panaudoti 1€Sos tikst. Lt

01.02.02.02.03. Atlikti PanevéZzio apskrities archyvo pastato PanevéZyje, M.Valanciaus g. 3 rekonstrukcija.

2013 metais nevykdoma

Veiksmo pavadinimas

Atsakingi vykdytojai

Vykdymo terminai

1.

2.

Asignavimai priemonei vykdyti (tikst. Lt)




Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikSmés

6 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatas
vienetas mety
planas ‘ progn.
Per ataskaitinj laikotarpi numatomos panaudoti 1€Sos tukst. Lt |

01.02.03. PROGRAMOS TIKSLAS
Plésti prieigos prie Nacionalinio dokumenty fondo, Lietuvos kino paveldo galimybes.
01.02.03.01  UZDAVINYS
Diegti informacines technologijas, pleiant informacijos paieskos ir sklaidos galimybes, kurti saugomy dokumenty skaitmeninj turinj.
PRIEMONES:
01.02.03.01.01 Skaitmeninti unikalius valstybés archyvuose saugomus dokumentus ir uztikrinti prieiga prie jy.
Veiksmo pavadinimas Atsakingi vykdytojai Vykdymo terminai
1. Skaitmeninti Kauno miesto savivaldybés Pasy skyriaus (f. 66, 1920- K. Stanisauské I — IV ketvirciai
1940 m.) dokumentus.
2. Skaitmeninti fondy apyrasus. R. Bidvaité I — IV ketvirc¢iai
Asignavimai priemonei vykdyti (tiikst. Lt) 15,0
I8 ju darbo uzmokes¢iui: 0,0
Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikSmés
7 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatai
vienetas | ketvirtis Il ketvirtis 11 ketvirtis IV ketvirtis mety
planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn
1. Numatomy skaitmeninti archyvo saugomu
dokumenty kiekis
18 ju:
- raSytiniy dokumenty apsk. vnt. 6000 8000 8000 8000 30000
vaizdas 20000 30000 25000 25000 100000
- fotodokumenty apsk. vnt.
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vaizdas
- videodokumenty apsk. vnt.

valanda
- kino dokumenty apsk. vnt.

valanda
- garso dokumenty apsk. vnt.

valanda
- i§ byly atrinkty pavieniy rasytiniy dokumenty | dokumentas 0 0 0 0 0

vaizdas 0 0 0 0 0
- i§ byly atrinkty pavieniy fotodokumenty dokumentas

vaizdas
- i§ byly atrinkty pavieniy garso dokumenty dokumentas

valanda
2. Numatomy skaitmeninti apyra$y kiekis apyrasas 50 100 50 100 300

vaizdas 3000 4500 3000 4500 15000

8 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatai
vienetas | ketvirtis Il ketvirtis 1 ketvirtis IV ketvirtis mety
planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn
1. Numatomy atlikti kity valstybés archyvuy vaizdas
saugomy dokumenty skaitmeninimo darby
apimtys
valanda

01.02.03.01.02. Kaupti ir skleisti informacija apie valstybés archyvuose saugomus dokumentus informaciniy technologijy priemonémis ir
saugomy dokumenty skaitmeninj turinj skelbti internete.

Veiksmo pavadinimas

Atsakingi vykdytojai

Vykdymo terminai

1. Teikti informacija apie archyve rengiamas parodas ir kita su J.Solnceva I — IV ketvirciai
archyvo veikla susijusia informacija.
2. Sukurti naujus aprasus naujai gautiems fondams. R. Bidvaité I — IV ketvirciai
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3. Papildyti aprasus uzpildant visus reikalaujamus laukus. R. Bidvaité I — IV ketvirciai
4. Suskaitmeninty fondy apyrasy pateikimas. R. Bidvaité I — IV ketvirciai
Asignavimai priemonei vykdyti (tiikst. Lt) 32,0
IS ju darbo uzmokesciui: 23,9
Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikimés
9 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatas
vienetas mety
planas progn.
1. Skaitmeninése saugyklose numatomy saugoti dokumenty skaicius apsk. vnt. 30000
vaizdas 100000
valanda
2. Skaitmeninése saugyklose numatomy saugoti pavieniy dokumenty skai¢ius | dokumentas 0
vaizdas 0
valanda
3. Skaitmeninty dokumenty prieinamumas:
- archyve prieinamy skaitmeniniy dokumenty skaicius apsk. vnt. 25000
vaizdas 80000
valanda
- archyve prieinamy skaitmeniniy pavieniy dokumenty skaicius dokumentas 0
vaizdas 0
valanda
- interneto portale ,,epaveldas.lt* viesai pricinamy dokumenty skaicius apsk. vnt.
vaizdas
- projekto APEX portale viesai prieinamy dokumenty skaicius apsk. vnt.
dokumentas
vaizdas
- kituose interneto portaluose (jvardyti........ ) vieSai prieinamy dokumenty | apsk. vnt.
skaiius dokumentas
vaizdas
valanda

10 lentelé
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Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatai
vienetas | ketvirtis Il ketvirtis 111 ketvirtis IV Kketvirtis mety
planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn

1. EAIS numatomos sukaupti informacijos apie
valstybés archyvy saugomus dokumentus kiekis:
- sukurti apraSy (trumpas aprasas):

-fondo lygmens aprasas 5 5 8 8 26

-apyraSo lygmens aprasas 6 5 14 9 34

-apskaitos vieneto lygmens aprasas 0
- papildyti aprasy (ilgas (pilnas) aprasas):

-fondo lygmens aprasas 25 25 35 35 120

-apyra$o lygmens aprasas 32 33 45 45 155
2. EAIS numatomas pateikti apyrasy kiekis apyrasas 50 100 100 50 300

01.02.03.01.03. Priemoné: Uztikrinti darny Elektroninio archyvo infrastruktiiros funkcionavimg ir jos plétra.
Veiksmo pavadinimas Atsakingi vykdytojai Vykdymo terminai
1.
2.
Asignavimai priemonei vykdyti (tikst. Lt)
I$ juy darbo uzmokesciui:
Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikSmés
11 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo vienetas Rezultatai
mety
planas | progn.

1. Pasitlymy optimizuoti saugykly prieziiira ir administravima skaicius vnt.
2. Pasitlyty naujy funkcijy skaicius (sistemos funkcionalumo papildymas) vnt.

01.02.03.01.04. Uztikrinti projekto ,,Lietuvos dokumentinis kinas internete (e-kinas)*, finansuoto ES léSomis, testinuma.




Igyvendinti nepriklauso pagal funkcijas.

13

Veiksmo pavadinimas

Atsakingi vykdytojai

Vykdymo terminai

1.

2.

Asignavimai priemonei vykdyti (tikst. Lt)

I$ juy darbo uzmokesciui:

Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikimés

12 lentelé

Kriterijaus pavadinimas Matavimo
vienetas

Rezultatai

| ketvirtis

Il ketvirtis

1 ketvirtis

IV ketvirtis

mety

planas | progn.

planas | progn.

planas | progn.

planas | progn.

planas | progn

1. Numatomy skaitmeninti kino filmy skaicius apsk. vnt.
valanda

2. Interneto portale ,,e-kinas.It* viesai prieigai apsk. vnt.

numatomy pateikti kino filmy skaiéius valanda

01.02.03.01.05. Atnaujinti ir (ar) jrengti naujas kompiuterizuotas darbo vietas valstybés archyvy skaityklose.

Veiksmo pavadinimas Atsakingi vykdytojai Vykdymo terminai
1. Irengti kompiuterizuotas darbo vietas archyvo skaitykloje. J. Solnceva IV ketvirtis
2.
Asignavimai priemonei vykdyti (tikst. Lt) 4,0
Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikSmés
13 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatai
vienetas | ketvirtis Il ketvirtis 11 ketvirtis IV Ketvirtis mety
planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn.
1. Numatomy irengti ir atnaujinti
kompiuterizuoty darbo viety skaicius:
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- atnaujinta darbo vieta

o
o

o

- frengta darbo vieta

01.02.03.02 UZDAVINYS

Skatinti visuomenés doméjimasi valstybés dokumentiniu paveldu, jj tirti ir populiarinti, uZtikrinti asmeny teise susipaZinti su saugomais

dokumentais. )
PRIEMONES:

01.02.03.02.01 Tirti ir populiarinti valstybés dokumentinj pavelda, dalyvauti edukaciniuose ir kultiiriniuose projektuose, rengti parodas, publikacijas,
teikti dokumentus susipazinti, aptarnauti skaitytojus, ple¢iant vie§asias paslaugas.

Veiksmo pavadinimas Atsakingi vykdytojai Vykdymo terminai
1. Organizuoti ekskursijas po archyva. V. Gircyte I — IV ketvirciai
2. Organizuoti atviry dury diena archyve. V. Giréyté Il ketvirtis
3. Parengti dokumenty paroda ,,1863 mety sukilimui — 150 N. Ambraskiené Il ketvirtis
4. Parengti dokumentu paroda apie Kauno zydy bendruomeneg, skirta | N. Ambraskiené IV ketvirtis
holokaustui paminéti.
5. Parengti virtualia paroda ,,1863 mety sukilimui — 150 N. Ambraskiené Il ketvirtis
6. Dalyvauti rengiant paroda ,,Senasis Panevézio teatro pastatas N. Ambraskiené Il ketvirtis
archyvy dokumentuose*.
6. Nustatyta tvarka teikti dokumentus i skaitykla. N. Ambraskiené I — IV ketvirCiai
7. Informuoti skaitytojus dél juos dominan¢iy dokumenty paieskos. N. Ambraskiené I — IV ketvirciai
Asignavimai priemonei vykdyti (tiikst. Lt) 54,9
IS ju darbo uzmokesciui: 42,0
Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikSmés
14 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatai
vienetas mety
planas progn.
1. Numatomy parengti dokumenty rinkiniy, informaciniy leidiniy skaicius: leidinys 0
- i§ jy uzbaigti leidinys 0
2. Numatomy organizuoti renginiy skaicius:
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- konferenciju renginys 0
- susitikimy renginys 0
- ekskursiju renginys 14
- kity renginiy (jraSyti — kokiy.......... ) renginys 0
3. Kity numatomy priemoniy skaicius: priemoné 0
15 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatai
vienetas | ketvirtis Il ketvirtis 11 ketvirtis IV Kketvirtis mety
planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn.
Numatomy dokumenty parody skai¢ius*:
- parengta parodu paroda 0 2 0 1 3
- dalyvauta rengiant bendras parodas paroda 0 3 0 0 3
* iSsami informacija apie planuojamas parodas pateikiama priede
16 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo
vienetas | ketvirtis Il ketvirtis 11 ketvirtis IV Kketvirtis mety
planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn.
1. Numatomuy aptarnauti skaitytoju skai¢ius skaitytojas 100 90 90 70 350
apsilankymas 600 500 300 600 2000
2. Skaitytojams numatomy pateikti dokumenty
kiekis:
- rasytiniy apsk. vnt. 8000
- raSytiniy dokumenty mikrofilmy apsk. vnt. 0
- vaizdo ir garso dokumenty apsk. vnt.

01.02.03.02.02 Identifikuoti uZsienio lietuviy archyvus, koordinuoti jy tvarkyma ir naudojima, integruoti juos j informacing erdve ir teikti informacija

apie juos. (TVP kodas 07)

Igyvendinti neplanuojama.

Veiksmo pavadinimas

Atsakingi vykdytojai

Vykdymo terminai

1.

2.




16

Asignavimai priemonei vykdyti (tikst. Lt)

Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikimés

17 lentele
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatai
vienetas mety
planas progn.
1. Fondy, kuriy analiz¢ numatoma atlikti, siekiant nustatyti archyvo | fondas
saugomus uzsienio lietuviy archyvus, skai¢ius
2. Numatomy parengti informacijos priemoniy apie archyvo saugomus | dokumentas
uzsienio lietuviy archyvus kiekis
3. Numatomy parengti metodiniy priemoniy, skirty uZsienio lietuviy | dokumentas
archyvams tvarkyti ir panaudoti, skai¢ius
4. Identifikuoty ne Lietuvoje saugomuy uzsienio lietuviy archyvy rinkiniy | vnt.
skaiCius

01.02.03.02.03 Identifikuoti i§ Lietuvos iSveZtus ir Kitus su Lietuva susijusius archyvinius dokumentus bei atlikti ju paieska. (TVP kodas 13)

Igyvendinti neplanuojama.

Veiksmo pavadinimas Atsakingi vykdytojai

Vykdymo terminai

1.

2.

‘ Asignavimai priemonei vykdyti (tikst. Lt)

Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikSmés

dokumenty skaicius

18 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatas
vienetas mety
planas | progn.
1. Numatoma atlikti dokumenty paieska apie i§ Lietuvos iSveztus ir kitus su | komandiruote 0
Lietuva susijusius archyvinius dokumentus.
2. Numatomas identifikuoty i§ Lietuvos i§vezty ir kity su Lietuva susijusiy | salyg.vnt. 0
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Siekti efektyvios Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos ir valstybés archyvy veiklos ir kokybisky paslaugy teikimo.

01.02.04 PROGRAMOS TIKSLAS
01.02.04.01 UZDAVINYS
Teikti kokybiskas paslaugas.
PRIEMONES:

01.02.04.01.02 Nagrinéti asmeny prasymus ir skundus, iSduoti atitinkamus juridinius faktus patvirtinan¢ius dokumentus, leidimus iSveZti dokumentus

i§ Lietuvos Respublikos, teikti jstatymy nustatyta informacija.

Veiksmo pavadinimas

Atsakingi vykdytojai

Vykdymo terminai

dokumenty pagrindu.

1. ISnagrinéti asmeny praSymus, parengti pazymas saugomuy

Dokumenty naudojimo skyrius

| — IV ketvirciai

2. I8duoti juridinius faktus patvirtinan¢iy dokumenty kopijas.

Dokumenty naudojimo skyrius

| — IV ketvirciai

saugomus dokumentus.

3. Teikti informacija apie valstybés archyvuy, kity saugotoju

Dokumenty naudojimo skyrius

| — IV ketviréiai

Asignavimai priemonei vykdyti (tiikst. Lt) 176,0
IS ju darbo uzmokes¢iui: 1375
Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikSmés
19 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatai
vienetas | ketvirtis Il ketvirtis 1 ketvirtis IV ketvirtis mety
planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn.

1. Bendras numatomy suteikti administraciniy | paslauga 1100 1200 1200 1200 4700
paslaugy kiekis, i$ ju:
- elektroniniu bidu paslauga 2 2 3 3 10
2. Numatomy iSnagrinéti prasymy iSduoti
atitinkamus juridinius faktus patvirtinancius
dokumentus skaicius:

- gauty 2013 m. praSymas 900 1000 1000 1100 4000

- gauty 2012 m.(nei$nagrinéty) praSymas 24 0 0 0 24
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3. Darbuotojams, nagrinéjantiems asmeny | apsk. vnt. 19000
praSymus, numatomy iSduoti dokumenty
kiekis
01.02.04.01.03 Tenkinti vartotojy poreikius, teikiant valstybés archyvy mokamas paslaugas.
Veiksmo pavadinimas Atsakingi vykdytojai Vykdymo terminai
1. Teikti paslaugas , susijusias su dokumenty paieska. Dokumenty naudojimo skyrius | — IV ketvir¢iai
2. Vartotojy uzsakymu pagaminti dokumenty kopijas. Dokumenty naudojimo skyrius I — IV ketvirciai
3. Gauty 1é8y uz suteiktas paslaugas apskaitos tvarkymas. R. Brazaitiené I — IV ketvir¢iai
4. Isigyti rastinés reikmenis ir kt. reikalingas prekes ir paslaugas. P. Petkevicius I — IV ketvir¢iai
Asignavimai priemonei vykdyti (tiikst. Lt) 155,0
IS ju darbo uzmokesciui: 65,0
Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikSmés
20 lentele
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatai
vienetas | ketvirtis Il ketvirtis 1 ketvirtis IV ketvirtis mety
planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn. | planas | progn.

1. Bendras numatomy iS$nagrinéti juridiniy ir | praSymas 1000 1100 1000 1100 4200
fiziniy asmeny praSymy suteikti mokamas
paslaugas* skaicius, i$ ju:
- numatoma iSnagrinéti pra§ymy asmeny, | praSymas 300 400 300 400 1400

kuriems valstybés archyvuy paslaugos* bus

suteiktos nemokamai, skaicius
2. Suteikty mokamy paslaugu* verté, is ju: takst. Lt. 61,3 34,1 31,9 27,7 155
- igyvendinant projektus projektas 0

tokst. Lt 0 0 0 0 0
3. Vartotoju uzsakymu (jskaitant jgyvendinamus
projektus) numatomy pagaminti dokumenty
kopijy, 1§ valstybés archyvo saugomy
dokumenty, skaicius:
- analoginiy kopiju puslapio kopija 500 600 800 600 2500
kadro kopija
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- skaitmeniniy kopiju vaizdas 200 200 250 250 900
minuté

4. Numatomy suteikti mokamuy konsultaciju, | konsultacija, 0

mokymy skaicius mokymas

5. Numatomy sutvarkyti dokumenty apimtys organizacija 0

6. Numatomos ilgalaikio materialiojo turto takst. Lt. 0 0 0 0 0

NUOMOS pajamos

* paslaugy, nurodyty Valstybés archyvy mokamy paslaugy kainorastyje, patvirtintame Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2011 m. birzelio 8 d. isakymu Nr. [V-425.

UZDAVINYS
Efektyviai administruoti archyvy sritj.

01.02.04.02

PRIEMONES:
01.02.04.02.01. Organizuoti veikla, efektyviai valdyti iSteklius.

Veiksmo pavadinimas

Atsakingi vykdytojai

Vykdymo terminai

1. Parengti archyvo veiklos plana ir ataskaitas. G. Druckus I — 1V ketvirciai
2. Parengti isakymus veiklos, personalo, atostogy, komandiruociy G. Druckus I — IV ketvirciai
klausimais.

3. Optimaliai naudoti Zmogiskuosius resursus. G. Druckus I — IV ketvirciai

4. Tvarkyti valstybés tarnautojy registra.

K. StaniSauské

| — IV ketvirciai

5. Uztikrinti darbuotojy sauga ir sveikata darbe.

K. StaniSauské

| — IV ketviréiai

6. Tvarkyti buhaltering apskaita, rengti finansines ir statistines
ataskaitas.

R. Brazaitiené

| — IV ketviréiai

7. Naudoti materialius iSteklius, grieztai laikantis turto apskaitg ir
naudojimg reglamentuojanciy teisés akty.

R. Brazaitiené

| — IV ketvirciai

8. Kontroliuoti archyvo skyriy veikla.

G. Druckus, L. Panuskiené

| — IV ketviréiai

Asignavimai priemonei vykdyti (tiikst. Lt) 260,9
IS ju darbo uzmokesciui: 202,4
Proceso ar indélio vertinimo kriterijai ir jy reikSmés
21 lentelé
Kriterijaus pavadinimas Matavimo Rezultatai
vienetas | ketvirtis Il ketvirtis 11 ketvirtis IV ketvirtis mety

planas | progn.

planas | progn.

planas | progn. | planas | progn. | planas | progn.
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1. Zmogiskuju istekliy valdymas:
1.1. numatoma priimti valstybés tarnautojy ar | asmuo 0
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis
1.2. numatoma atleisti valstybés tarnautoju ar | asmuo 0
darbuotoju, dirbanciy pagal darbo sutartis
1.3. valstybés tarnautojy ar darbuotojy, dirbanciy | darbuotojas 0 0 0 0
pagal darbo sutartis, numatanCiy Kelti
kvalifikacija, skaicius
2. Numatoma pagal kompetencija dalyvauti kity | posédis 0 0 0 0 0
institucijy ir istaigy sudaryty komisijy, darbo
lgrupiy, patariamyjy institucijy veikloje
3. Numatomy parengti ir gauti dokumenty kiekis, | dokumentas 2500 2500 2500 2500 10000
iS ju
- vidaus administravimo teisés akty dokumentas 60 70 80 90 300
4. Numatomy sutvarkyti veiklos dokumenty
Kiekis:
- sudaryti apyrasy (tgsiniy) apyrasas 0
(tgsinys)
apsk. vnt. 0
- sudaryti dokumenty naikinimo akty aktas 0
-sukurti vaizdo ir garso dokumenty (LCVA) apyrasas
(tgsinys)
apsk. vnt.
5. Numatomy parengti finansiniy ataskaity | dokumentas 80
skaicius
6. Numatomy atlikti asmenuy apklausy dél | apklausa 1
archyvo teikiamy paslaugy vertinimo skaicius
6.1 apklaustyjy skaicius, i$ ju: asmuo 15
- teigiamai vertinanéiy teikiamy paslaugu | asmuo 14
kokybe
6.2 Asmeny, teigiamai vertinan¢iy archyvo | procentas 93
teikiamy paslaugy kokybe, dalis
Pareigybiy skaicius programai vykdyti
Eil. Programai vykdyti numatomos Pareigybiy skaiCius Islaidos
Nr. pareigybés istaigos vadovai ir | kity padaliniy vadovai | specialistai ir Kiti | IS viso | i§ ju darbo
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(pagal finansavimo Saltinius) pavaduotojai ir pavaduotojai valstybés | uzmokes-
i$ viso i§ju 1§ viso i8ju 1§ viso i$ju tarnauto- | Ciui (tikst.
valstybés valstybés valstybés jai Lt)
tarnautojai tarnautojai tarnautojai

1. Finansuojamos i§ valstybés 2 2 6 4 27 14 35 20 774,0

biudzeto (1.1.1.1.1.) 1ésy
2. Finansuojamos i§ biudzetiniy 65,0

istaigy pajamy imoky (1.4.1.1.1.)

1éSy
I$ viso pareigybiu: 2 2 6 4 27 14 35 20
I8 viso iSlaidy darbo uzmokesciui (tukst. Lt) 99,8 99,8 190,0 146,1 549,2 356,8 839,0 602,7 839,0

Asignavimai programai jgyvendinti
Finansavimo $altiniai Finansavimo Saltiniy 2013 m. asignavimai (tokst. Lt)
kodas i§ ju
i§ viso iSlaidoms turtui isigyti
i§ viso IS ju darbo uzmokesciui

1. Valstybés biudzetas 1.1.1.1.1. 1152,9 1133,9 774,0 19,0
2. Biudzetiniy istaigy 14.1.1.1. 155,0 135,0 65,0 20,0
pajamy imokos
I viso programai 1307,9 1268,9 839,0 39,0
finansuoti
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Kauno apskrities archyvo
2013 m. veiklos plano
1 priedas

2013 METAIS NUMATOMU PATIKRINTI [STAIGU SARASAS

Kauno apygardos administracinis teismas.

Kauno miesto apylinkés teismas.

Raseiniy rajono apylinkés teismas.

Kauno apskrities Juozo Naujalio muzikos gimnazija.

Kauno teritoriné¢ muitine.

Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Kauno skyrius.
Jonavos rajono savivaldybés administracijos Sily senitinija.
Kauno miesto savivaldybés taryba.

Kauno rajono savivaldybés administracijos Al$ény senitinija.

. Kauno rajono savivaldybés administracijos Batniavos seniiinija.

. Keédainiy rajono savivaldybés administracijos Sétos seniiinija.

. Prieny rajono savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto skyrius.
. Jonavos Jeronimo Ralio gimnazija.

. Kédainiy $viesioji gimnazija.

. Viesoji istaiga Kauno klinikiné ligoniné.

. Viesoji istaiga Respublikiné Kauno ligoniné.




Kauno apskrities archyvo

2013 m. veiklos plano

2 priedas

2013 M. PLANUOJAMU PARODU SARASAS

Eil. Parodos pavadinimas Ivykdymo Eksponavimo Rengéjai Dalyviai
Nr. terminas vieta (organizatoriai)

1. 1863 mety sukilimui — 150 I Kauno Kauno apskrities Lietuvos
apskrities archyvas valstybés
archyvas istorijos

archyvas,
Suvalky
valstybinis
archyvas,
VarSuvos senyju
akty archyvas,
Marijampolés
apskrities
archyvas,
Baltarusijos
valstybinis
archyvas
2. 1863 mety sukilimui — 150 I Suvalky Suvalky Kauno apskrities
valstybinis valstybinis archyvas
archyvas archyvas

3. 1863 mety sukilimui — 150 I Marijampolés Marijampolés | Kauno apskrities
apskrities apskrities archyvas
archyvas archyvas

4. Senasis Panevezio teatro I Panevézio Panevézio Kauno apskrities

pastatas archyvy dokumentuose apskrities apskrities archyvas
archyvas archyvas

5. | Kauno zydy bendruomené (1918 v Kauno miesto | Kauno apskrities Jad Vasem,

—1944) muziejus, archyvas Lietuvos
Kauno centrinis
apskrities valstybinis
archyvas archyvas,
Kauno miesto
muziejus
6. 1863 mety sukilimui — 150 I www.archyvai.lt | Kauno apskrities

archyvas




