PATVIRTINTA

Lietuvos centrinio valstybés archyvo
direktoriaus

2014 m. vasario 28 d. jsakymu Nr. V1-18

DOKUMENTU FOTOGRAFAVIMO
LIETUVOS CENTRINIO VALSTYBES ARCHYVO SKAITYKLOJE TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dokumenty fotografavimo Lietuvos centrinio valstybés archyvo (toliau — Archyvas)
skaitykloje tvarkos apraSas nustato Archyvo saugomy Nacionalinio dokumenty fondo dokumenty
(toliau — dokumentai) fotografavimo skaitykloje tvarka, salygas, kuriomis skaitytojai skaitykloje
gali naudotis asmenine ar Archyvo fotografavimo jranga, skaityklos darbuotojy ir skaitytoju teises
Ir pareigas.

2. Sis tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
istatymu ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. gruodzio 16 d. isakymu Nr. V-68 ,.Dél darbo
valstybés archyvy skaityklose tvarkos apraso patvirtinimo*.

3. Dokumenty fotografavimas yra pagalbiné priemoné vykdomiems tyrimams palengvinti ir
papildyti, o ne dokumenty naudojimo alternatyva. Skaitytojy nufotografuoty dokumenty vaizdai
negali biiti naudojami komerciniais tikslais ar perduoti tretiesiems asmenims.

4. Skaitmeninius vaizdus, skirtus platinti, publikuoti, skelbti interneto svetainése, naudoti
parody ekspozicijoms, skaitytojas turi uzsakyti Archyve, naudodamasis Archyve teikiamomis
dokumenty kopijavimo ir skenavimo paslaugomis. Skaitytoju padaryty skaitmeniniy dokumenty
vaizdy atspausdintos kopijos negali biiti tvirtinamos tikrumo Zyma.

5. Fotografuoti dokumentus savo jranga leidZiama nemokamai.

6. Skaitytojas, pageidaujantis naudotis Archyvo fotografavimo jranga, sudaro su Archyvu
Dokumenty naudojimo sutarti, kurioje nustatytas mokestis uz Archyvo irangos naudojima.

Il SKYRIUS
FOTOGRAFAVIMO SKAITYKLOJE TVARKA

7. Skaitytojas, pageidaujantis fotografuoti dokumentus, kiekviena karta privalo uzpildyti ir
Archyvo darbuotojui pateikti rasytini praSyma leisti fotografuoti dokumentus (priedas), kuriame
nurodomi norimy fotografuoti dokumenty fondy, apyrasy, byly ir lapy numeriai. PasiraS§ydamas
skaitytojas patvirtina, kad yra susipazings su Siame tvarkos aprase nustatytomis taisyklémis ir
isipareigoja ju laikytis.

8. Fotografuoti galima tik gavus Archyvo darbuotojo leidima ir tik praS§yme nurodytus
dokumenty lapus. Fotografavimo pradzios laika jrasSo skaityklos darbuotojas ir pasiraso.

9. Fotografuoti savo turima jranga Archyvo skaitykloje leidziama tik specialiai tam skirtose
darbo vietose, kurios pazymétos Archyvo logotipu.

10. Fotografuoti skirtoje darbo vietoje turi buti padéklas su pridedamu arba pritvirtintu
Archyvo logotipu.



11. Mikrofilmus ir skaitmenintus vaizdus leidZiama fotografuoti tik mikrofilmy ir vaizdy
skaitymo aparaty ar monitoriy ekranuose. Mikrofilmuoty ir skaitmeninty dokumenty originalai
fotografuoti neiSduodami.

12. Fotografuoti skaitytojo turima arba archyvo jranga galima ne ilgiau kaip 1 val. per darbo
diena. llgiau fotografuoti leidziama tik tuo atveju, jei fotografuoti skirtos vietos neuzimtos.

11 SKYRIUS
FOTOGRAFUOJANCIU SKAITYTOJU IR SKAITYKLOS DARBUOTOJU
TEISES IR PAREIGOS

13. Skaitytojas dokumenty fotografavimo metu privalo:

13.1. fotografuoti dokumenty originalus tik tam tikslui specialiai jrengtose darbo vietose;

13.2. netrukdyti kitiems skaitytojams;

13.3. i§jungti fotografavimo irangos garsus;

13.4. uztikrinti, kad kiekviename nufotografuoto dokumento vaizde biity matomas archyvo
pavadinimas ir logotipas.

14. Skaitytojams draudZiama:

14.1. fotografuoti zemélapiy, plany, bréziniy, vaizdo ir foto dokumenty originalus, didesnio
nei A3 formato dokumentus;

14.2. fotografuoti bylas, kuriose yra dokumenty, pri¢jimas prie kuriy yra ribojamas teisés akty
nustatyta tvarka;

14.3. fotografuoti dokumentus, juos pasidéjus ant palangiy, grindu, kédziy ar kity fotografuoti
nepritaikyty viety;

14.4. fotografuoti dokumentus naudojant stovus ir laikiklius, uzlipus ant kédziy, kopéciy ar
kity paaukstinimy, perstumdant skaityklos baldus;

14.5. fotografuojant dokumentus naudoti blykstes ar kita asmening papildomo apSvietimo
iranga;

14.6. fotografuojant jranga liesti dokumentus;

14.7. tiesinti dokumentus, spausti juos Kitais turimais daiktais;

14.8. gadinti byly iriS§ima, jas atverciant ar tiesinant jéga,

14.9. i§plésti 18 bylos lapus, priklijuotas nuotraukas ar kitus dokumentus;

14.10. keisti byly lapy eilés tvarka, perdéti dokumentus 1§ vienos bylos { kita;

14.11. lankstyti dokumentus ar juos perlenkti kitoje lenkimo vietoje, déti | bylas skirtukus,
Klijuoti lipniuosius lapelius;

14.12. siekiant uztikrinti skaityklos darbuotoju ir kity skaitytojy privatuma, fotografuoti
skaitykla, skaityklos darbuotojus ir skaitytojus be ju sutikimo.

15. Archyvo skaityklos darbuotojai turi teise:

15.1. paprasyti skaitytojo, kad jis savo turima jranga padaryty Kkeleta bandomuyjy kadry,
siekiant isitikinti, kad nejjungta blykst¢;

15.2. nutraukti fotografavima, jei tai daro Zala dokumentams arba trukdo kitiems archyvo
skaitytojams.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Skaitytojas, neteisétai panaudoj¢s nufotografuoty dokumenty vaizdus ar juose esancia
informacija, atsako istatymu ir kity teisés akty nustatyta tvarka.



17. Skaitytojas, pazeides Siame tvarkos apraSe nustatyta fotografavimo tvarka, pirma karta
ispéjamas zodziu arba rastu. Skaitytojui, pakartotinai pazeidusiam nustatytaja tvarka, direktoriaus
sprendimu gali biiti apribota teisé vienerius metus naudotis skaityklos paslaugomis.

18. Visus kitus dél dokumenty fotografavimo iskilusius klausimus sprendzia Archyvo
direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

SUDERINTA
Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
2014-02-28 rastu Nr. (1.16E)V4-222



Dokumenty fotografavimo Lietuvos

centrinio valstybés archyvo
skaitykloje tvarkos apraso

priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(skaitytojo vardas ir pavardé didziosiomis raidémis)

Lietuvos centriniam valstybés archyvui

PRASYMAS

LEISTI FOTOGRAFUOTI DOKUMENTUS

(data)

Prasau leisti fotografuoti Siuos dokumentus:

Eil. Fondo Nr.
Nr.

Apyraso
Nr.

Apskaitos
vieneto Nr.

Lapy Nr.

Pastabos

Su Dokumenty fotografavimo Lietuvos centrinio valstybés archyvo skaitykloje tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos centrinio valstybés archyvo direktoriaus 2014 m. vasario 28 d. jsakymu
Nr. V1-18, esu susipazings (-USi).

Isipareigoju nufotografuoty dokumenty vaizdy nenaudoti komerciniais tikslais ir neperduoti

tretiesiems asmenims.

Skaitmeninius vaizdus,

skirtus platinti, publikuoti, naudoti parodu

ekspozicijoms, isipareigoju uzsakyti archyve, naudodamasis archyve teikiamomis dokumenty
kopijavimo ir skenavimo paslaugomis.

Fotografuoti pradéta

Skaityklos darbuotojas

(parasas)

(vardas, pavardé)

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)

(valanda, minute)




